
附件十五 

 

嘉南藥理大學因應嚴重特殊傳染性肺炎居家檢疫各項工作流程 

       區分  

工作類別  
校內宿舍  校外賃居  

入住宿舍或校外賃居前

(學務處、環安衛中心) 

1.確認人員並分配宿舍床位辦理入住手續。 

2.進入宿舍前在宿舍大門外，配合進行全身

酒精噴灑消毒。 

3.確認「嚴重特殊傳染性肺炎居家檢疫/居

家隔離通知書簽收聯」資料。 

4.由衛生保健組提供每人體溫計 x1、口罩

x14片、75%酒精 x1及居家檢疫手冊 1份；

另每間寢室漂白水一瓶、抹布 x1、臉盆

x1、乳膠手套 x6 組及環安衛中心提供垃

圾。 

5.掃描 QR code，加入 LINE群組，以利用餐

通知及各項訊息聯繫。 

6.由衛生保健組先實施衛教宣導。 

7.提醒人員每日開窗保持空氣流通，勿使用

冷氣機，依規定早晚量測體溫並於健康關

懷通知書填報健康情形並同步填報於「雲

端健康自主管理系統」。 

1.確認人員並通知當事人於指定地點集合。 

2.進入校外賃居處所前，先進行全身酒精噴

灑消毒。 

3.確認「嚴重特殊傳染性肺炎居家檢疫/居

家隔離通知書簽收聯」登資料。 

4.由衛生保健組提供每人體溫計 x1、口罩

x14片、75%酒精 x1及居家檢疫手冊 1份。 

5.掃描 QR code，加入 LINE群組，以利用餐

通知及各項訊息聯繫。 

6.由衛生保健組先實施衛教宣導。 

7.提醒人員每日開窗保持空氣流通，勿使用

冷氣機，依規定早晚量測體溫並於健康關懷

通知書填報健康情形並同步填報於「雲端健

康自主管理系統」。 

餐點物資接送 

(宿舍服務組) 

1.由宿舍輔導員編組專人負責。 

2.送餐時間為每日上午 08：30、中午 12：

00、下午 17：00。 

3.依時間將餐盒放置於隔離房外指定位置

後，會利用群組通知檢疫人員出來領取。 

4.入住宿舍同時，收取餐費 2,500 元(視檢

疫期間實際用餐費用，多退少補)。 

1.由學校專人負責。 

2.送餐時間為每日上午 08：30、中午 12：

00、下午 17：00。 

3.依時間通知檢疫人員，並將餐盒放置於房

外指定位置，再由檢疫人員出來領取。 

4.入住賃居處所同時，收取餐費 2,500 元

(視檢疫期間實際用餐費用，多退少補)。 

生活廢棄物接送 

(環安衛中心) 

1.由環安衛中心編組專人負責廢棄物之處

理。 

2.每日提供垃圾袋給居家檢疫人員。 

3.廢棄物處理時間為每日 14：00。 

1.由環安衛中心編組專人負責廢棄物之處

理。 

2.每日提供垃圾袋給居家檢疫人員。 

3.廢棄物處理時間為每日 14：00。 

浴廁及清潔消毒 

(總務處) 

※入住前： 

由總務處對所有隔離房實施消毒作業。 

※入住中： 

個人每次使用浴廁完畢後，須立即以稀

釋漂白水或酒精消毒清潔乾淨。 

※離房後： 

由總務處對所居住房間(含浴廁)、大寢、

走廊、電梯、大廳等空間以及化糞池實施

全面消毒。 

無 

 

 

 



管理員守則及 

事件通報 

(宿舍服務組暨校安中

心) 

※送餐暨廢棄物管理人員守則： 

1.送餐(處理廢棄物)時，須穿著防護衣、戴

護目鏡、戴口罩、手套及防護鞋(或雨鞋)。 

2.進入宿舍前先噴灑酒精等相關物品實施

消毒。 

3.送完餐(處理完)後，到戶外再消毒一次，

並將所穿著之衣物丟棄。 

※通報作業： 

1.如有發燒症狀，即撥 119 送醫(由宿舍服

務組或校安中心派員跟隨了解就醫狀

況)，若經確診屬實，由校安中心通報教育

部。 

2.校安中心依所有入住 (含就醫住院)人數

通報至教育部。 

※送餐管理人員守則： 

1.送餐(處理廢棄物)時，須穿著防護衣、戴

護目鏡、戴口罩、手套及防護鞋(或雨鞋)。 

2.進入宿舍前先噴灑酒精等相關物品實施

消毒。 

3.送完餐後，到戶外再消毒一次，並將所穿

著之衣物丟棄。 

※通報作業： 

1.如有發燒症狀，即撥 119 送醫(由校安中

心派員跟隨瞭解就醫狀況)，若經確診屬

實，即通報教育部。 

2.校安中心依所有入住 (含就醫住院)人數

通報至教育部。 

解除管制 

1.確定解除管制人員名單、時間及集合清查

地點。 

2.解除管制提醒事項： 

※前一天： 

(1)提醒解除管制人員於前一天需先行整理

衣物行李，並打掃房間(含浴廁)。 

(2)配合送晚餐時間會提供「勿攜走物品清

單」，清點須留置及可攜走物品。 

(3)先行告知目前餐費已使用多少金額。 

※解除日當天 

(1)當天僅提供早餐。 

(2)依規定時間到集合地點集合清點人員。

離開前請再將房間內及浴廁整理清潔，

垃圾拿到大寢外面。 

(3)集合時一併繳交「勿攜走物品清單」並

結算餐費(多退少補)。 

(4)提供每人防疫口罩一片。 

3.解除管制後，若有身體不適時，需儘速與

衛生保健組聯繫。 

4.離房後一律戴口罩。 

1.確定解除管制人員名單、時間及集合清查

地點。 

2.解除管制提醒事項： 

※前一天： 

(1)配合送晚餐時間會提供「須繳回物品清

單」。 

(2)先行告知目前餐費已使用多少金額。 

※解除日當天 

(1)當天僅提供早餐。 

(2)依規定時間到集合地點集合清點人員。 

(3)集合時一併收須繳回物品，並結算餐費

(多退少補)。 

(4)提供每人防疫口罩一片。 

3.解除管制後，若有身體不適時，需儘速與

衛生保健組聯繫。 

嘉南藥理大學「隔離宿舍」規劃表 

項次 地點 間數 房型 
費用 

(一天) 
備註 

1 走珍園 6 2 人套房 ? 三餐由管理人員協助代購送餐 

2 
救國團曾文青年

活動中心 
14 2 人套房 800 元 

1. 三餐由管理人員協助代購送餐 

2. 活動中心有提供 3 餐(早：80

元，午/晚：100 元)訂餐服務 

3. 聯絡窗口： 

(1) 陳建成 0921105546(台北) 

(2) 曾文活動中心 06-6753431 

 


