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第1條 嘉南藥理大學(以下簡稱本校)依據學則第四章規定，特訂定「嘉南藥理大學學生請假

規則」（以下簡稱本規則）。 

第2條 學生因故不能到校上課或參加集會活動者，必須辦理請假，其未辦理請假或請假未經

核准並登錄者視為曠課。 

第3條 請假類別分下列五種： 

一、病假：因疾病需治療或休養，並持有診斷書或相關證明文件者。 

二、事假：因個人事務需親自處理，並持有相關證明文件者。 

三、公假： 

(一)參加政府召集之集會、兵役召集、教育訓練者。 

(二)考試主管機關主辦之考試或參與該系所相關職能檢定考試。 

(三)代表本校參加校外各項競賽或活動。 

(四)擔任本校各單位勤務或參加已核准之集會活動，並持有相關證明者，每次請

假期限視實際需要核准之。 

四、喪假：親屬死亡，持有相關證明者，每次請假期限視實際需要核准之。 

五、特殊假： 

(一)天然災害無法抗拒者。 

(二)女性分娩或懷孕期間所衍生之健康相關問題。 

(三)因重大意外事故或疾病需連續住院及在家休養並持有証明者。 

(四)女性學生每月得請生理假。 

第4條 辦理請假方式(含逾期請假)及其准假權責規定如下： 

一、病假、事假、生理假，均透過線上申請，傳送假單由導師核准，並由學生綜合服

務組登錄備查。 

二、公假、喪假、特殊假(不含生理假)，請上網登錄並列印紙本假單，檢附相關證明

文件經導師簽核後，由學生綜合服務組組長核准。 

三、病假、事假、公假、喪假、特殊假：連續七天(含)以上請學生上網登錄列印紙

本，經導師、學生綜合服務組組長簽核後，由學務長核准。 

第5條 辦理各類請假，其每次期限規定如下： 

一、病假：可先告知導師，病癒返校一星期內辦妥請假手續。 

二、事假：事前辦妥；如係突發事件，可先告知導師，事畢返校一星期內辦妥補假手

續。 

三、公假：事前辦妥請假。 

四、喪假：事前辦妥；如係突發事故，可先告知導師，事畢返校一星期內辦妥補假手



續。 

五、特殊假：可事後辦理，但須於一星期內辦妥。 

第6條 請假假期未滿而返校上課者，請至學生綜合服務組填單銷假，經學生綜合服務組      

核准後，其請假記錄按實際日數節數計算。如假期已滿而無法返校上課者，應重新辦

理請假手續。 

第7條 因患重病或遭重大事故無法依期註冊者，應於事前由家長以書面向教務處註冊組請

假，並限於開學一個月內補辦完註冊手續。 

第8條 因患重病或遭重大事故無法參加期中或期末考試者，應依學生考試請假辦法辦理。 

第9條 因缺曠課若要申覆，請詳填註銷缺曠課更改單辦理申覆，經導師、任課老師、學生綜

合服務組核可後註銷，未於學期末前一週申覆或申覆未過仍以缺曠課論，不得異議。 

第 10條 本規則經學生事務會議通過，陳請校長核定後公布實施，修正時亦同。 

 

 


