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嘉南藥理大學學生宿舍輔導暨管理辦法 

         
民國106年5月17日 學生事務會議通過 

民國106年5月31日 學生事務會議修正通過 

 

第1條 嘉南藥理大學(以下簡稱本校)為使學生宿舍輔導服務功能更臻完備，培養學生自治、

自律精神及良好之生活習慣，達到生活教育的目的，訂定「嘉南藥理大學學生宿舍

輔導管理辦法」(以下簡稱本辦法)。 

 

 第2條 宿舍管理人員編組：由學生事務處(以下簡稱學務處)宿舍服務組(以下簡稱宿舍組)策

劃督導學生宿舍之管理，並編訂行政人員及學生宿舍幹部共同執行輔導與服務工作。 

一、行政人員 

  (一)組長 

      1.輔導學生宿舍自治組織任務之推行。 

      2.策劃督導宿舍輔導員之任務分配。 

      3.規劃學生宿舍床位分配等事宜。 

  (二)宿舍輔導員 

               1.輔導學生宿舍幹部完成宿舍服務任務。 

               2.依本辦法輔導住宿學生之生活規範。 

               3.學生宿舍相關事務宣導及有關表冊之彙整、分析與呈報。 

               4.住宿學生有關宿舍生活獎懲建議之提報。 

               5.學生宿舍安全措施之策劃、執行與建議。 

               6.學生宿舍各項設備維護、修繕管制、監督保管與驗收。 

               7.其他宿舍相關事務。 

二、學生宿舍幹部 

  (一)舍長：由住宿學生中公開甄選，執行宿舍組相關交辦事項及舍長值班任務。 

    (二)副總舍長：由留任之宿舍幹部相互推選產生，協助總舍長並協助推行宿舍

區各項事務與活動。 

    (三)總舍長：由留任之宿舍幹部相互推選產生，負責宿舍自治管理全般事務。 

  

 第3條 為規範宿舍生活、推行宿舍自治，增進住宿學生之福利，得由宿舍組輔導成立學生

宿舍自治組織，其組織細則另訂之。 

一、學生宿舍自治組織基於學生自治精神，為增進學生權益，並作為學校與住宿學

生溝通橋樑，處理住宿學生之事務，並推舉代表出列席與宿舍相關之會議。 

二、學生宿舍自治組織因故無法成立時，依會議需要，得由住宿學生代表為之。 

        

第4條 本校學生宿舍，應設置學生宿舍管理委員會（以下簡稱宿委會），負責學生宿舍輔

導管理相關事項之擬定或諮詢。 

一、宿委會以學務長、軍訓室主任、宿舍組組長、學輔中心主任、生活輔導組組長

為當然委員，並由學生會代表一名、學生宿舍輔導員二名、學生宿舍幹部二名

、學生宿舍自治組織代表二名為選任委員共同組成之，單一性別比例不得低於

1/3為原則，必要時得邀請相關人員參與討論。前項選任委員之任期為一年，得

連任。 
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二、宿委會以學務長為主席，每學期至少開會一次，必要時得召開臨時會。議程及

相關會議資料，由宿舍組負責安排。 

 第5條 本校學生宿舍設置學生宿舍會議，由宿舍組組長擔任主席，會議應有宿舍輔導員、

學生宿舍幹部及學生宿舍自治組織代表二名，必要時得邀請相關人員參與討論。 

 

 第6條 宿舍申請 

       一、本校宿舍採自願申請方式，住宿以一學年為期，不包含寒暑假。 

       二、寒暑假之短期住宿，依寒暑假住宿申請公告辦理。 

三、學生突逢不可抗拒之家庭變異或安全顧慮(含車禍行動不便、租屋糾紛等)需臨   

時安置住宿者，得視宿舍空床狀況提出住宿申請。 

  

 第7條 床位分配 

       一、宿舍床位保留宿舍自治幹部、交通隊、基礎服務小組長、特殊生、棒球隊、縣

市政府核定之低收入及中低收入戶、花東離島、境外生、研究生及預估申住之

新生床位外，則開放舊生申請登記抽籤。 

二、考量各學年度男女住宿生人數，宿舍組得調整男女棟別或同棟宿舍分層住宿。 

  

 第8條 住宿規定 

        一、床位經申請確定，未經核准不得擅自進住、遷出或互換床位。 

        二、學生宿舍該房間，僅供原申請人住宿（重大疾病或意外事件無法立即返家需親

友照顧者，得視情節輕重，經宿舍組核准其親友暫時借宿）。 

        三、宿舍內之公物應妥善保管，如有損壞需照價賠償。 

    四、住宿生依申請之宿舍停車證，停放於規定之汽車、機車或腳踏車停車場內。 

        五、入宿本校宿舍以一學年為期(上下學期合計36週，不包含寒暑假)，中途退宿者 

            則依本辦法第10條，扣繳違約金。 

        六、住宿生應參加各項防災演練。 

        七、特殊事故發生或有不明人士進入宿舍時，應立即向宿舍專責人員通報。 

        八、學期結束離宿前，寢室自行清潔完畢經學生宿舍幹部檢查後，始得離開宿舍。 

        九、公共環境清潔 

            (一)各宿舍公共環境，分配各寢室負責清潔，寢室內整潔由各寢室負責。 

            (二)值班舍長每週清潔檢查，每學期期末實施總評，並提出獎勵建議。 

 

 第9條 宿舍獎懲 

一、宿舍組依本辦法制訂『嘉南藥理大學學生宿舍生活公約』(以下簡稱學生宿舍

生活公約)，會議應有宿舍學生代表參加。各棟宿舍公約細則，由各棟宿舍公

告後施行之。 

二、住宿學生須遵守本校『學生行為規範及獎懲實施要點』(以下簡稱獎懲實施要

點)及『學生宿舍生活公約』，以維護宿舍生活品質。 

 

 第10條 宿舍費用 

        學生宿舍收費依據本校『學生宿舍收費要點』辦理，依學校當年度公告為主。 

        一、宿舍費用以一學年(36週)為單位(不包含寒、暑假)，分上、下學期各收取一次    

，學生須於每學期進住前全數繳清，並繳納保證金新台幣3,000元。於開學後申   

請進住者，按住宿期間之比例計算費用。 
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二、學生於每學期進住前繳納之保證金新台幣3,000元，學生除休學、退學、轉學

或須校外實習或租約期滿外應無息退還全額保證金外，遇以下情形扣繳後無息

退還剩餘款項: 

             (一)住宿生積欠之電費。 

             (二)借用物品未繳回或設施不當使用導致損壞之賠償。 

             (三)未能於期限內完成退宿手續者，按日數比例計算後之宿舍費等費用。 

             (四)以下情事者須扣繳違約金，違約金依各棟別單月份之住宿費計算之。賠

償費用不足額時，需另補差額。 

                 1.未能如期繳交住宿費。 

                 2.中途退宿者。 

                 3.在學期間發生重大宿舍違規事件而被退宿處分者。 

        三、除宿舍收費要點規定外，宿舍組得視相關業務需要，依公告酌收規費。 

 

 第11條 入宿離宿 

        一、學期開學前二日，開放住宿生入住宿舍。 

        二、期末離宿前，住宿生將個人物品寄放於宿舍組提供之地點(宿舍關閉時，不負

保管之責)，以利宿舍大修繕或短期班次住宿使用。 

        三、住宿學生有下列情形之一者，應即辦理退宿 

            (一)休學、退學、轉學。 

      (二)因特殊事故申請經核准退宿。 

            (三)違反宿舍相關規定，依本校『獎懲實施要點』及『學生宿舍生活公約』辦                

理，其情節重大者，經學生宿舍會議決議退宿。違反本款相關情事勒令退

宿者，不得再申請住宿。 

第12條 為維護宿舍修繕作業，由宿舍輔導員管制維修人員進出，該員須穿著足以表明身分        

之服裝，經房間使用人同意或授權宿舍相關人員，方得進入寢室內進行維修。 

        一、平時修繕 

            (一)自然損壞由住宿學生上網或是填寫修繕單，送宿舍組修繕。 

(二)住宿學生如需自費維修或自洽廠商維修，可協調宿舍組安排廠商，但進入    

宿舍需先向宿舍組報備核可方得進入宿舍。  

        二、緊急修繕：住宿學生請立即連繫宿舍組尋求處理。 

        三、定期修繕：每年利用寒、暑假實施定期重大修繕。 

 

第13條 本辦法經學生事務會議通過，陳請校長核定後公布實施，修正時亦同。 


